obec Roudnda, Roudna 46, 392 01 Sob éslav, | C: 00252816

Informace o provozu podatelny a o podminkadch p  Fijimani dokument
dle vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, v platném znéni

1) Adresa pro doru €ovani dokument G v analogové podob &, ktera je sou ¢asné adresou pro doru €éovani
dokument @ v digitalni podob & doru éovanych na p fenosnych technickych nosi  éich dat:
Obecni Gfad Roudna
Roudna 46
392 01 Sobhéslav

2) Ufedni hodiny podatelny:
pondéli: 7:00 — 12:00 hodin; 18:00 — 20:00 hodin
Gtery: 7:00 — 12:00 hodin
stfeda: 7:00 — 12:00 hodin; 14:00 — 17:00 hodin
Ctvrtek:  7:00 — 12:00 hodin
patek:  7:00 — 12:00 hodin

3) Elektronicka adresa podatelny: obec@obecroudna.cz
4) ldentifikator datové schranky:  pedb7cf
5) DalSi moznosti elektronické komunikace: obec.roudna@quick.cz

6) Prehled datovych format u, které podatelna p Fijimé: pdf, doc, docx, rtf, xls, xIsx, zfo, jpg, pfipadné dalSi
bézné pouzivané formaty datovych zprav

7) Prehled pfenosnych technickych nosi €0 dat, na kterych jsou p Fijimany dokumenty v digitalni
podob é: flash disk, CD, DVD

8) Zpusob nakladani s datovymi zpravami, u kterych byl zj iStén vyskyt chybného datového formatu
nebo po éita€ového programu, ktery je zp uasobily p fivodit Skodu na informa énim systému nebo na
zpracovavanych informacich (dale jen ,Skodlivy kéd* ): Lze-li z dokumentu, u kterého byl zjiStén chybny
datovy format nebo Skodlivy kéd, urcit odesilatele a jeho kontaktni (daje, bude odesilatel vyrozumén o
zjisténé vadé dokumentu a bude stanoven dalSi postup pro jeji odstranéni. Nepodafri-li se ve spolupraci
s odesilatelem vadu dokumentu odstranit, dokument nebude déle zpracovavan.

9) Dusledky doru €eni nelplného anebo poSkozeného dokumentu v analogo vé podob & nebo
dokumentu v digitalni podob @&, které nejsou podanim nebo podn étem a nelze je vy Fidit podle jiného
pravniho p fedpisu: Je-li doruéen dokument nedplny ¢i poSkozeny a lze-li z néj urcit odesilatele a jeho
kontaktni Gdaje, bude odesilatel vyrozumén o zjiSténé vadé dokumentu a bude stanoven dalSi postup pro
jeji odstranéni. Nepodafi-li se ve spolupraci s odesilatelem vadu dokumentu odstranit, dokument nebude
dale zpracovavan.

V Roudné 22. 4. 2013

Karel Mattanelli, diplomovany ekonom, v.r.
starosta obce

Vyvéseno: 22. 4. 2013

Sejmuto:



