MINISTERSTVO PRACE
A SOCIALNICH VEC|

Provozni fad Détské skupiny Koralky (dale jen ,,DS“)

1. Zakladni udaje
N&zev a misto: Détska skupina KORALKY
Roudna 46, 392 01
tel: 723 907 696
email: obec@obecroudna.cz

Zrizovatel: Obec Roudna
se sidlem Roudnd 46,392 01
ICO: 00252816 DIC CZ 00252816
tel: 381 520 016

email: obec@obecroudna.cz

Statutarni zastupce: Eva Kropdackova — starostka obce
Vedouci skupiny: Nikola Karpiskova

Vychovatelky: Katefina Ryndova, Marie Mikova
Zahajeni provozu: 1.11.2019 / 1.5.2022

Kapacita zafizeni: 12 déti (okamzita maximalni kapacita)

Personalni zajisténi: péci o déti v détské skupiné zajistuji na plny uvazek dvé pracovnice,
vedouci zafizeni a vychovatelka. Obé pracovnice splfiuji odbornou
zpUsobilost dle zakona ¢ 247/2014 Sb.

I. Uvod

Détska skupina Koralky(dale jen DS) je registrovana MPSV. Nachazi se v budové obce Roudna
€.p. 46, jejiz prostory spliuji veskeré stavebni, hygienické, provozni a bezpeénostni normy
vychazejici z vyhlasky ¢. 281/2014 Sb., ktera stanovi hygienické poZadavky na prostory a
provoz détské skupiny do 12 déti a zakon ¢&. 247/2014 Sb., ktery upravuje podminky, za nichz
je poskytovana sluzba péce o dité v détské skupiné a podminky pro ziskani opravnéni
k poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné.

lll.  Provoz détské skupiny KORALKY

1. Détska skupina je urcena pro déti od 2 do 6 let, tedy do zahajeni povinné $kolni dochazky a
je zamérena na zajisténi potreb ditéte, na vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich a
hygienickych navykl ditéte.

2. Sluzba péce o dité v DS Koralky je poskytovana v pracovni dny od 6:30 do 16:30 hodin.

3. Dité mGze navstévovat skupinu celodenné, nebo ve zkracené denni dobé. Konkrétni rozsah
vyuzivani sluzby v jednotlivych dnech v tydnu je upraven ve Smlouvé o poskytovani sluzby
péce o dité” (ddle jen ,Smlouva“) uzaviené mezi rodi¢em a poskytovatelem sluzby.



4. Provozni doba détské skupiny muaZe byt omezena v dobé vanoénich svatki nebo letnich
prazdnin, pfipadné z dlivodu jiné nepfedvidatelné a havarijni situace. O omezeni v daném
Skolnim roce je rodi¢ poskytovatelem véas informovan.

5. Déti pfichazeji do DS aZ do 8.30 hodin, jinak pouze po dohodé s personalem a podle aktudlni
potieby zdkonného zastupce ditéte.

6. Zakonny zastupce ditéte mazZe povéfit pfedanim a vyzvednutim ditéte vidy jen osobu stargi
18 let. V tomto pfipadé sdéli tuto informaci pisemné v Eviden¢nim listé ditéte v kolonce
jméno a pfijmeni povéfené osoby.

7. Zakonny zastupce ditéte nebo jim povéfend osoba (dale jen ,,0soba odpovédna za vychovu
ditéte”) omlouvd dité nejpozdéji do 15:30 h pfedchoziho dne, nebo v odtvodnénych
pfipadech do 7:00 hodin rdno daného dne, SMS zpravou nebo telefonicky na telefonni &islo
vychovatelek a pfedbézné stanovi dobu, po kterou bude dité nepfitomno. Absence ditéte
v DS po dobu del3i neZ 4 pracovnich dni bez jeho omluvy osobou odpovédnou za vychovu
ditéte je povaZovano za poruseni Provozniho Fadu détské skupiny. Odhlageni ob&da na
dany den probihd telefonicky, rodi¢e kontaktuji pfimo dodavatele tj. Komunitni centrum
Roudna tel: 775 354 602 — p. Toma3e Leibla. Odhlaseni ob&da musi byt u¢inéno nejpozdéji
do 6:15 hodin rdno daného dne. V pfipadé, Ze osoba odpovédna za vychovu ditéte
odhlaseni obéda neprovede, bude ob&d ve vyiétovani na konci mésice zapoéitan do
celkového poc¢tu odebranych obédy.

8. Osoba odpovédna za vychovu ditéte v dobé uréené pro piichod déti do DS pfedava dité po
jeho pfevieceni v $atné DS odpovédnému personalu DS.

9. Kazdému ditéti je veden dochazkovy zaznam. Dochazka kazdého ditéte je pevné sledovana.
KaZdy rodic je povinen potvrdit pfichod i odchod ditéte.

10. Osoba odpovédnd za vychovu ditéte pfeddva ditd& do DS bez zjevnych znamek
onemocnéni. Vyskytne-li se u ditéte nebo v rodiné infek&ni onemocnéni, osoba odpovédna

za vychovu ditéte tuto skuteénost neprodlené ohlasi personalu DS.
11. Pfi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v DS (teplota, zvraceni, bolesti b¥icha,

nahla zména zdravotniho stavu) je osoba odpovédna za vychovu ditéte telefonicky
informovana a vyzvéna k vyzvednuti ditéte z DS a zajisténi dalsi péce.

12. Osoba odpovédna za vychovu ditéte pfedd persondlu DS lékafské potvrzeni o ukonéeni
nemoci ditéte a souhlas lékafe s navratem ditéte do kolektivu u viech onemocnéni
trvajicich déle nez 10 kalendafnich dni.

13. V pfipadé pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte personal DS dité od osoby odpovédné za
vychovu ditéte nepfevezme.

14. Osoba odpovédna za vychovu ditéte si dité pfebird od persondlu DS v $atné DS nebo
pfipadné na jiném misté, uréeném na zakladé pisemné 7adosti osoby odpovédné za
vychovu ditéte.

15. Pokud si osoba odpovédna za vychovu ditéte nevyzvedne dité do konce provozni doby DS,
personal DS:

1) kontaktuje osobu odpovédnou za vychovu ditéte telefonicky;
2) informuje telefonicky starostu obce, ktery je zastupcem provozovatele, nebo jim
povéfeného zastupce;



3) ucini dalsi kroky, zejména se bude Fidit postupem doporué¢enym MSMT - obrati se
na obecni ufad, ktery je podle § 15 zakona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné pravni ochrané
déti, ve znéni pozdéjsich predpisti, povinen zajistit dit&ti neodkladnou pég&i, pfipadné
se obrati na Policii CR.

16. Personal DS zodpovida za dité od doby, kdy dité pfevezme od osoby odpovédné za
vychovu ditéte, aZ do doby, kdy je opét osobé odpovédné za vychovu ditéte preda.

17. Pfipobytu v DS osoba odpovédnd za vychovu ditéte dodrzuje Provozni fad détské skupiny
obce Roudna, dodrZuje pti vzajemném styku s personalem DS, s jinymi détmi dochazejicimi
do DS a s ostatnimi osobami odpovédnymi za vychovu ditéte pravidla slu$nosti a vzajemné
ohleduplnosti. Vzhledem k potfebam déti se osobé& odpovédné za vychovu ditéte
nedoporucuje navstévovat dité v dobé jeho pobytu v DS.

18. K pobytu déti venku se vyuZiva pfevainé détské a sportovni hfisté u budovy obecniho
Ufadu, dale pak vefejné hfisté v obci a dalsi vhodné venkovni prostory, pfi€emz pobyt déti
venku je zavisly na pocasi. DOvodem vynechani pobytu venku mohou byt zejména silny vitr,
dést, mlha, znecisténé ovzdusi & nepfiméfené nizka nebo vysoka teplota.

19. K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu uvnitf DS i mimo prostory DS je personal DS
proskolen v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi a poZarni ochrany. Ve vdech prostorach
DS i pfilehlych prostorach plati pfisny zdkaz koufeni a manipulace s otevienym ohném a
pozivani alkoholu.

20. V pfipadé vyhla3eni mimoradnych udalosti (poZar, Zivelnd pohroma apod.) se personal DS
fidi pokyny odpovédnych osob.

21. B&hem provozu DS jsou zevnitf volné oteviratelné dvefe hlavniho vchodu i viech
unikovych vychod.

22. Program DS se fidi Provoznim fadem détské skupiny, denni reZim je ndsleduijici:

6:30 — 8:45 prichod déti do Skolky, individuaini ¢innosti a hry

8:45 —9:15 ranni pfivitani, rozcvicka a pohybové aktivity, relaxace

9:15 —9:45 dopoledni svacinka

9:45 — 10:30 hudebni, vytvarné cinnosti, povidani o pfirodé, tradicich, zvycich

souvisejicich s roénim obdobim. (Tato ¢ast programu je variabilni dle momentalniho
rozpolozeni a zajmu déti.)

10:30 — 11:30 pobyt déti venku, prochazka (spojeny s nacvikem bezpecnosti pohybu,
zaZitkové u€eni— pozorovani zmén v pfirodé, pojmenovavani zvifat a rostlin), v pfipadé
nepfizné pocasi pokracovani v pfedchozim programu.

11:30 — 12:30 Navrat déti z venku, hygiena, obéd.

12:00 — 12:45 Vyzvedavani déti

12:30 - 14:00 Odpocinek (cteni pohddky na dobrou noc, poslouchani relaxaéni hudby)
14:00 — 14:30 odpoledni svacinka.
14:20 - 16:30 rozchdzeni déti, individualni ¢innosti a hrani



ReZim dne je z organizaénich dGvoda ¢asteéné stanoven, vychovatelky jej pruzné pfizpGsobuji
aktualnim potfebam déti. Vychovna ¢&innost probihda podle planu vychovy a péée
vypracovaného persondlem DS a je pFipadné pfizpGisobovdna véku a skladbé aktualné
pfitomnych déti. Pfi provozu DS jsou respektovana prava ditéte v souladu s Umluvou o pravech
ditéte.

Iv. Cena za pobyt

Sluzba péce o dité v Détské skupiné Koralky, je poskytovana za Ghradu ve wsi 500,-K& pro

ass

déti s trvalym pobytem v obci Roudnd, nebo za 1000,-K¢ pro déti trvale Zijici mimo obec
Roudna a to bez ohledu na evidenci po&tu dni za poskytnutou pééi.
Skolkovné je splatné do 16.dne v mésici na Géet poskytovatele Cislo 27-5810060227/0100.

Zakonny zastupce hradi i stravné, viz stravovani.

V. Stravovani a pitny rezim

Dopoledni a odpoledni svadinovou stravu zaji$tuje provozovatel DS. Poledni hlavni teplé jidlo
vCetné polévky zajistuje provozovatel DS na zakladé ujednani mezi provozovatelem a
zakonnym zastupcem ditéte umist&ného v DS, pokud zakonny zastupce ditéte umisténého v
DS nepozadd o moznost doddvani individudlni poledni stravy svému ditéti véetné fadného
odivodnéni. Dodavatelem jidla je Komunitni centrum Roudnd. Rodie hradi stravné za svaciny
a hlavni jidlo, které je stanoveno vidy mésic dozadu. Cenik a jidelni listek na dany tyden, jsou
umistény na nasténce u vchodu. Sou&asti Ceniku jsou i terminy a zplsob pro provedeni platby.
Pitny reZim zajistuji pe€ujici osoby v rdmci provozu DS.

VL. Prijeti ditéte do détské skupiny

1. Dité je do DS pfijiméno na zakladé Zadosti o umisténi ditéte do détské skupiny podané
zdkonnym zastupcem ditéte v souladu s kritérii pfijeti.

2. Do DS Ize pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym o¢kovénim, méa
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemije ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.

3. V pfipadé pravidelného i pfileZitostného umisténi ditéte uzavira zakonny zastupce ditéte s
provozovatelem DS pisemnou smlouvu.

4. Prijeti ditéte do DS muZe byt odmitnuto:

a) pokud zakonny zastupce ditéte nebo dit& nespliiuje podminky a kritéria prijeti
b) je-li plnd kapacita DS
¢) pokud zékonny zastupce ditéte uvede nepravdivé nebo nedplné informace

5. Ukoné&eni umisténi ditéte v DS:
1) Uplynutim sjednané doby, na kterou byla uzaviena Smlouva o pravidelném nebo
pfileZitostném poskytovani sluzeb pé&e o déti v détské skupiné
2) Uzavienim dohody o ukonéeni



3) Vypovédismlouvy ze strany provozovatele

a) provozovatel mizZe smlouvu vypovédét v pfipadé, Ze osoba odpovédna za
vychovu ditéte porusuje sjednanou smlouvu a Provozni fad détské skupiny a
dale z dlvodl specifikovanych ve Smlouvé o poskytovani sluzby péée o dité
v détské skupiné

b) provozovatel mhzZe odstoupit od smlouvy nebo uzavfit dohodu o ukongeni
poskytovani sluZeb péce o déti v pfipadé, zZe specifické potfeby ditéte presahuiji
moznosti provozovatele (napf. dité chronicky nemocné, ¢i dité vyzadujici sluzby
presahujici rdmec moznosti DS)

Vil.  Uklid prostor détské skupiny

V détské skupiné probiha pravidelny Gklid, tento provadi pracovnice uklidu. Uklid se provadi
nasledovné:

Denné:
v' setfeni na vlhko - viech podlah, nabytku, okennich parapetd, rukojeti splachovadel,
klik u dvefi
v' za poutziti &isticich dezinfekénich prostfedkd umyti umyvadel, zachodovych mis,
sedatek na zachodé a no¢niki
v Vynaseni odpadkd
1x tydné, vidy v patek:
v' omyti omyvatelnych &asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodd
v" dezinfekénim prostiedkem setieni viech podlahovych ploch, parapeti, nabytku
2x roéné:
v umyti oken a rdmf
v" celkovy tklid véech prostor skupiny

1x za dva roky (dle potfeby ¢astéji):

v" malovani
VIIl.  Ostatni ujednani

1. Odpovédni zastupci déti umisténych v détské skuping, si pfi pravidelné dochazce ditéte
prebiraji 1x za 14 dniloZni pradlo od peéujici osoby. Na za¢atku nového tydne pfinesou &isté
loZni pradlo. V pfipadé potreby ¢i znedisténi Castéji.

2. Na pfipadné Urazy a nehody vzniklé v dobé pobytu ditéte v DS a p¥i akcich organizovanych
DS se vztahuje pojisténi odpovédnosti za Skodu provozovatele.

3. Informace o pfipravovanych akcich, véetné omezeni provozu DS, jsou vidy véas oznamovany
telefonicky, sms zpravou a /nebo na nésténce DS.

4. Kazdé dité zafazené do DS ma zfizen Evidencni list ditéte v détské skupiné. Zakonny zéstupce
ditéte je povinen do 10 pracovnich dnl nahlasit zmény zdsadnich Gdaji uvedenych v
Evidenénim listé ditéte v détské skupiné — zejména kontaktni udaje a informace o
zdravotnim stavu a specifickych potfebach ditéte.



. Zakonny zéstupce ditéte stvrdi svym podpisem na smlouvé o pravidelném poskytovani
sluzby, Ze se sezndmil s obsahem lékarnicky a nema vyhrady k poufZiti jejiho obsahu na
akutni oetfeni ditéte.

IX. Zavérecna ujednani

. Timto provoznim fadem nejsou dotena prava a povinnosti vyplyvajici z obecné zavaznych
pravnich predpisd.

. Provozovatel je opravnén tato pravidla provozu jednostranné doplfiovat nebo upravovat.
Je v3ak povinen kazdou zménu oznamit rodi¢am.

. Aktudlni znéni provozniho fadu se zavazuje poskytovatel zvefejnit na svych webovych
strankach (jakmile budou v provozu a umistit jej v ti§téné podobé také na informativni
nasténce ve vstupni chodbé.

. Tento provozni fad je platny od 1.11.2019. Aktualizovan a schvalen byl 26.6.2023 na
Zastupitelstvu obce s platnosti od 1.7.2023.

V Roudné 11.7.2023

I M Lo
\ Ny \\\
Starostka obce Roudna Vedouci Détské skupiny Koralky

Eva Kropackova Nikola Karpiskova



